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Interny predpis na vybavovanie st aznosti bol vypracovany

v stlade so zdkonom ¢.9/2010 Z. z o st aznostiach .

Vypracovala

Bc. Iveta Franova, riaditelka MS

V Seredi dna 30.8.2010

Zasady postupu pri vybavovani
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staznosti v podmienkach materskej Skoly

1.Kompetencie riadite’ky MS vo vybavovani st'aznosti.

Podl'a §11 zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach je na vybavenie staznosti prisluSny organ
verejnej spravy, do ktorého pdsobnosti patri ¢innost’, o ktorej sa stazovatel’ domnieva, Ze fiou
boli porusené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy. Z toho vyplyva, ze vybavovanie
staznosti je siidastou prace riaditel’a $koly. Riaditel’ka MS presetruje staznosti, ktoré smeruju
vyluéne proti zamestnancom Skoly. Staznosti, ktoré smeruji proti nej, musi odstupit
prislusnému organu.
PreSetrenie st'aznosti na riaditel'ov §k6l maju v kompetencii:
« Voblasti trovne vychovy a vzdelavania a pedagogického riadenia — vyluéne Statna
Skolska inSpekcia
* Vinych oblastiach riadenia — iné organy verejnej spravy
» Voblasti pracovnopravnych mzdovych predpisov a BOZP — Narodny insSpektorat
prace, a inSpektoraty prace sidliace v krajskych mestach
* V oblasti sporov o naroky z pracovného pomeru — sudy.

1.1 Peticie

Do kompetencie riaditelky MS nepatri vybavovanie peticii. Vybavovanie peticii maju
v kompetencii §tatne organy a orgdny uzemnej samospravy. Vybavovanie peticii tykajucich sa
oblasti urovne vychovy a vzdeldvania a pedagogického riadenia ma v kompetencii v stlade s
§ 13 ods. 1 zdkona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a o zmene doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov vyluéne Statna $kolska

inSpekcia.

1.2 Postapenie

Staznosti, ktorych vybavenie neprindlezi riaditel’ke MS ako organu verejnej spravy, postipi
organu prisluSnému na ich vybavenie najneskér do desiatich pracovnych dni od dorucenia
a zaroven o tom uvedomit’ stazovatel’a.

1.3 Staznosti a rodicia

Rodicov i ucitel'ov riaditel’ka informuje , Ze staznost’ moze presetrovat’ len vecne prislusny
organ verejnej spravy. Ak je teda na preSetrenie st'aznosti prislusny riaditel’ Skoly, je zbyto¢né
staznost’ posielat’ ministrovi skolstva. Problematike staznosti sa z hl'adiska prevencie venuje
aj rady Skoly.
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2. Ktoré podania sa povazuju a ktoré nepovazuju za
staznost’

Na zadiatku procesu vybavovania podania riaditel’ka MS uréi, & doru¢ené podanie je,
alebo nie je staznost'ou podla zdkona o staznostiach.

V §3 zakona o staznostiach sa pozitivne vymedzuje, ze staznostou je podanie fyzickej
osoby alebo pravnickej osoby ktorym:

a) Sa domaha ochrany svojich prav, o ktorych sa domnieva, ze boli porusené ¢innostou

alebo ne¢innost’ou organu verejnej spravy

b) Poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na porusenie pravnych predpisov, ktorych

odstranenie je v posobnosti organu verejnej spravy.
Za staznost’ sa povazuje podl'a §3 ak platia obidve podmienky a) aj b) spolu.

2.1 Presné uvedenie nedostatkov
Zakon o staznostiach zdoraziiuje najmid konkrétnost' nedostatkov, ktoré moézu znamenat

porusenie pravnych predpisov. Stazovatel’ nemusi uvadzat’, o ktoré¢ pravne predpisy ide. To,
¢i naozaj ide o porusenie pravnych predpisov, ukaze az presetrenie podania.

2.2. Staznost’ou nie je podanie, ktoré:

M4 charakter dopytu, vyjadrenie, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu, anie je
v om jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného
zaujmu sa osoba domaha

Poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené inym pravnym predpisom

Je staznost'ou podl'a osobitého predpisu

Smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla iného
pravneho predpisu. Riaditel’ka vrati stazovatelovi bezodkladne, najneskér do 30
pracovnych dni dorucenia suvedenim dévodu ( pit pracovnych dni ak ide
o rozhodnutie ktoré nie je pravoplatné )

Podava organ verejnej spravy, pricom upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného
organu verejnej spravy

Podéava osoba poverend sidom na vykon verejnej moci (exekutor, notér) , riaditel’ka
vrati stazovatelovi bezodkladne , najneskdér do 30 pracovnych dni od dorucenia
s uvedenim dovodu, nevrati ak je ho prislusny vybavit’ podla iného PP.

2.3. Termin na vratenie podania:
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» Podanie, ktoré nie je staznostou, vrati riaditel’ka MS stazovatel'ovi bezodkladne
po tom Co zisti, Ze nie je staznostou, najneskor do 30 pracovnych dni od jeho
dorucenia.

» Stazovatelovi vrati aj staznost’, v ktorej stazovatel’ poZiadal o utajenie totoZnosti,
ak na vybavenie nie je riaditelka MS vecne prisluina. Takéto podanie sa
nepostupuje inému orgéanu.

2.4. Lehoty na postupenie podania:

Podanie proti nepravoplatnému rozhodnutiu v konani podl'a iného pravneho predpisu
/§ 4 ods.1 pism. b/ postupi vecne prislusnému organu do 5 pracovnych dni a zaroven
o tom informuje podavatel’a.

Staznost, ktorej vybavovanie je upravené osobitnym predpisom / §4 ods.1 pism. c¢)/
postipi riadite’ka MS vecne prislusnému organu do 10 pracovnych dni od doruéenia
a zaroven to oznadmi tomu, kto ju podal.

Staznost’ s utajenim totoznosti, ktora bola dorugena riaditelke MS ana vybavenie
ktorej nie je vecne prislusnd, vrati stazovatel'ovi do 10 pracovnych dni.

2.5 Vek podavatel’a st’aznosti

Zakon ¢.40/1964 Zb. Obciansky zakonnik

§7 ods. 1:,,Sposobilost’ fyzickej osoby mat’ prava a povinnosti vznika narodenim.*

§8 ods.1 :,, Spdsobilosti fyzickej osoby vlastnymi pravnymi ukonmi nadobudat’ prava
a brat’ na seba povinnosti vznika v plnom rozsahu.*

§ 9:,, Maloleti maju sposobilost’ len na také pravne ukony, ktoré st svojou povahou
primerané rozumovej a volovej vyspelosti zodpovedajicej ich veku.*

Zakon €. 36/2005 Z.z. o rodine a o zmene a doplneni niektorych zékonov

§ 31 ods.1 :,, Rodi¢ia zastupuj maloleté dieta pri pravnych ukonoch, na ktoré nie je
sposobilé

Zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

. Postup pri vybavovani staznosti

V pripade ustnej staznosti vyhotovi riaditel’ Skoly, zastupkyna riaditel’ky Skoly na
elokovnych triedach zdznam o podani st'aznosti

Zaevidujte ziadost’ v centralnej evidencii staznosti na Komenenského ul.

Ak ide o staznost,, riaditel’ka MS rozhodne ¢ spada do kompetencie riaditel’ky MS ,
v pripade ak nie , postupi ju kompetentnému organu a st'azovatela o tom informujte
Ak st'aznost’ neobsahuje prislusné nalezitosti, postupujte podla §6 zdkona

Ak staznost’ smeruje proti konkrétnej osobe, informujte ju o tom.
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Riaditel’ka MS kontaktujte osobu, ktora je za zistené nedostatky zodpovedna.

Ak sa staznost’ sklada z viacerych bodov, roz¢leni ju na jednotlivé namietky.

Pri presetreni kazdého samostatného bodu namietky zisti riadite’ka MS skutoény stav
veci a sulad alebo rozpor s pravnymi normami.

Konkretizuje, k poruseniu ktorych pravnych noriem prislo, a osobu, ktora nedostatky
sposobila. Opodstatnenost’ ndmietky sa nezaklada len na skutocnosti, ze stazovatel
ma pravdu, ale aj tom, ¢i tdto pravda znamena porusenie pravnych predpisov.

Z preSetrenia staznosti napiSe riaditel’ka alebo fiou poverend zastupkyna zapisnicu,
ktora musi mat’ zdkonom stanovené nalezitosti.

V pripade, ak je staznost’ uznana za opodstatnend, prijmite opatrenia na odstranenie
zistenych nedostatkov.

V zdkonom stanovenej lehote posle stazovatel'ovi oznamenie o vysledku presSetrenia
staznosti

V pripade, ak je staznost’ uznana za opodstatnent, v dohodnutom termine skontrolujte

plnenie opatreni na odstranenie nedostatkov a vyhotovte o tom zaznam.

4. Podavanie, prijimanie a odlozenie st'aznosti

Staznost’ mozno podat’ pisomne, Gstne do zdznamu, telefaxom alebo elektronickou postou.

Staznost’ musi :

A) obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého/ prechodného pobytu st'azovatela (FO)

B) nazov a sidlo, meno a priezvisko opravnenej osoby ( PO)

C) byt citateI'na a zrozumitel'na

D) z nej byt’ jednozna¢né proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, coho sa
staZzovatel’ domaha

E) byt stazovatel'om podpisana

F) zastupca stazovatel'a sa musi preukazat’ iradne osvedcenym splnomocnenim

4.1 Pisomné a ustne st’aznosti
Podl’a pravnej upravy sa nevybavuji anonymné podania.

4.1.1 Ustne staznosti

Riaditel’ / zastupkyna riaditel’ky vybavi ( ak je to mozné ) ihned’ pri jej podani.Zastupkyna

riaditel’ky neodkladne informuje riaditel’ku MS.

Po odchode stazovatela s d’alej nekond ak: staZovatel’ uznal Ze sa mylil, po ospravedlneni

povazuje vec za uzavretl)

Pisomny zaznam o Ustnej st'aznosti bude obsahovat’ vSetky nélezitosti pisomnej staznosti plus

A) dent ,hodinu vyhotovenia, ndzov a adresu orgdnu verejnej spravy, mena a priezviska

zamestnancov ktori boli pritomni.

B) riaditel’ka/ zastupkyna riaditel’ky nie je povinna zdznam vyhotovit’ ak :

- ak s fiou st'azovatel’ nespolupracuje

- sa domaha ¢€innosti organu verejnej spravy v rozpore s pravnymi predpismi
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- stazovatel’ odmietne vyhotovenie zdznamu, riaditel’ka zastupkyna riaditel’ky takuto staznost’
neprijme.

- stazovatel odmietne podpisat’ zdznam, riaditel’ka/ zastupkyna riaditel’ky ho odlozi
s poznamkou o odmietnuti podpisania.

4.1.2. Staznost’ podana telefaxom alebo elektronickou poStou

Ak v podani dorucovatel'om elektronickou postou nie je uvedené meno, priezvisko a adresa
trvalého alebo prechodného pobytu fyzickej osoby, podanie sa odlozi. Aj v pripade , ak
podanie tieto nalezitosti obsahuje, musi ho podavatel’ pisomne potvrdit podpisom do 5
pracovnych dni, inak sa tiez odlozi, okrem staznosti so zaru¢enym elektronickym podpisom.
Riaditel’ka/zastupkyna riaditel’ky nie je povinnd upovedomit’ stazovatel'a o tom , Zze ma takuto
staznost’ podpisat’ do 5 pracovnych dni.

Pre podanie podané telefaxom plati to isté ako pre podanie doruc¢enie elektronickou postou.
Telefonicky a prostrednictvom zvukového nosica st'aznost’ podat’ nemozno.

Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sicast’ou st'aznosti musi

byt tradne osvedfené splnomocnenie zastupovat stazovatela pri podani st'aznosti a pri
ukonoch suvisiacich s vybavovanim st'aznosti.

1.4 Zaznam o podani ustnej st’aZnosti

Materska Skola ul. Komenského 1137/37, 92601 Sered’

Zaznam
O podani ustnej st’aznosti
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Meno, priezvisko a adresa trvalého (prechodného) pobytu stazovatel’a

Predmet st’aznosti

Meno, priezvisko a funkcia osoby, proti ktorej staznost’ smeruje a organ verejnej spravy,
ktorého je zamestnancom:

Ustna st'aznost’ obsahuje tieto namietky: (uviest’ stru¢ne, zrozumitel'ne, ale uplne, na aké
nedostatky st'azovatel’ poukazuje)

1.
2. (uviest’ skutocny pocet ndmietok)
St'azovatel’ sa podanim st’aznosti domaha (stru¢ne uviest’, coho sa st'azovatel domaha):

K uvedenej Gstnej staznosti boli predlozené nesledujuce prilohy (ak k st’aznosti neboli
priloZené Ziadne prilohy, tento bod sa v zdzname neuvedie):

1. (uviest’ zoznam vSetkych priloh)
2.

Zéaznam o podani Gstnej staznosti vyhotovili: (meno, priezvisko, funkcia, organ verejnej
spravy):

Bratislava 01.02.2010 o 13:00 hod. (pozor nezabudnite uviest’ hodinu vyhotovenia
zdznamu)

St'azovatel sa oboznamil s obsahom tohto zdznamu a vlastnoru¢nym podpisom potvrdzuje
skuto¢nost’ osobného podania st’aznosti, uplnost’ zapisania svojich ndmietok a prevzatie
jedného exempléra zdznamu o podani ustnej st'aznosti.

Podpis stazovatel’a podpis autora zdznamu

4.3 Utajenie totoZnosti st'aZzovatel’a

Ak stazovatel poziada o utajenie totoznosti, riaditelka MS je jeho Ziadost povinna
reSpektovat’.

Potreba zrusenia utajenia: ak st'azovatel' poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale charakter
staznosti neumoziuje jej presetrenie bez uvedenia niektorého z idajov o jeho osobe, treba ho
o tom bezodkladne upovedomit’. Zaroveni ho treba upozornit’, ze vo vybavovani staznosti sa
bude pokracovat’ len vtedy, ak v urCenej lehote pisomne udeli suhlas na uvedenie urcitého
potrebného udaja o svojej osobe.
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Kazdy zamestnanec $koly, komu je totoZnost’ staZzovatel'a znama, je povinny o nej zachovat
mlcanlivost’.

4.4 Prijimanie st’aZnosti

Riaditelka MS je povinna staznost’ prijat. Prijatd staznost, na ktorej vybavenie nie je
prislusna, postipi najneskdr do 10 pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy
a zaroven otom upovedomi staovatela. Riaditelka MS nepostapi staznost, v ktorej
stazovatel’ poziadal o utajenie totoZnosti, ale ju vrati stazovatel'ovi najneskor do desiatich
pracovnych dni.

4.5 Evidencia st’aznosti
Podané staznosti je riaditelka MS povinna zaevidovat' v centralnej evidencii podanych
staznosti oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti.
Evidencia musi obsahovat’ najma tieto udaje:
* Meno, priezvisko a adresa trvalého alebo prechodného pobytu stazovatel’a
* Predmet st'aznosti t.j. proti komu staznost’ smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢o
sa stazovatel’ podanim st'aznosti domaha
* Komu bola staznost’ pridelend na vybavenie a datum pridelenia staznosti
* Vysledok presetrenia st'aznosti
 Prijaté opatrenia a terminy ich splnenia
* Datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia d’alSej opakovane;j
staznosti
* Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo presetrenia opakovanej
staznosti
« Datum postiipenia st’aznosti organu prislusnému na jej vybavenie
* Ddvody, preco riaditel’ Skoly staznost” odlozil
* Pripadntl poznamku ako d’alsi dopliujuci tidaj
* Staznost’ sa neprideli tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej
posobnosti.
Opakovana st'aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucena.
V poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou stvisi.

Z preSetrovania staznosti je vyluceny

* zamestnanec orgdnu verejnej spravy prisluSného na vybavenie staznosti, ak sa
zcastnil na ¢innosti, ktord je predmetom st’aznosti

* zamestnanec in¢ho organu verejnej spravy a osoba, ak sa zc€astnila na ¢innosti , ktora
je predmetom st’aznosti

e ten, okoho nepredpojatosti mozno mat’ pochybnosti vzhl'adom na jeho vztah
k stazovatel'ovi, jeho zastupcovi, zamestnancovi organu verejnej spravy, proti
ktorému st'aznost’ smeruje, alebo k predmetu st’aznosti.
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4.6 OdlozZenie st'aZnosti
Riaditel’ka MS staznost’ odlozi, ak:
* Neobsahuje meno, priezvisko a adresu pobytu
* Vo veci kond orgén ¢inny v trestnom konani
» Sa staznost tyka inej osoby, nez ktora ju podala anie je priloZené overené
splnomocnenie.
» Od udalosti, ktorej sa staznost’ tyka, uplynulo v dei jej doru€enia viac nez 5 rokov
* Ide o d’al$iu opakovant staznost’
* Bola riaditel’ka MS zaslana na vedomie
o Stazovatel neposkytol spolupracu, ktorej sa riaditel’ka pisomne dozadovala
stazovatel’ nedoplnil staznost’ alebo udaje potrebné na jej presetrenie
* Stazovatel svoju st'aznost’ pred jej vybavenim pisomne vzal spat
» Stazovatel' pred vybavenim st'aznosti pisomne oznami riaditel’ke Skoly , Ze na jej
vybaveni netrva
» Staznost nie je CitateI'na, zrozumitelnd, nie je oznaCeny predmet —riaditel’ka pisomne
vyzve stazovatel'a, aby v lehote 10 pracovnych dni doplnil staznost’, zarovei ho pouci
o odloZeni st'aznosti ak tak neucini.

5. PreSetrenie st'aznosti

Ak je podanie staznostou a sklada sa z viacerych bodov, kazdy bod staznosti sa vyhodnocuje
osobitne, ako aj priciny vzniku zistenych nedostatkov a ich nasledky.

Pri presetreni staznosti sa vychadza z jej obsahu bez zretel’a na to, kto ju podal a proti komu
smeruje.

Podla § 18 ods. 3 zdkona o st'aznostiach ,, Staznost’ je preSetrend prerokovanim zépisnice
o presetreni staznosti. Riaditel’ka MS, ako aj kazdy veduci orgdnu verejnej spravy, ktory
vybavuje staznost’ vo vlastnom organe, bude podpisovat’ zépisnicu za orgédn, v ktorom sa
staznost’ presetruje, aj za organ, ktory staznost’ preSetruje. Takisto za obidva organy bude
preroktvat’ zapisnicu o preSetreni staznosti a rovnaky postup bude aj pri zasielani opatreni
a spravy o splneni opatreni. Treba aby bola zapisnica prerokovand aj s osobou, proti ktorej
staznost’ smeruje.

5.1 Osoba, proti ktorej st'aznost’ smeruje

Povinnostou organu verejnej spravy, ktory staznost’ vybavuje, je oboznamit’ toho, proti komu
staznost’ smeruje, sjej obsahom v takom rozsahu a case aby nemohlo dojst’ k zmareniu
preSetrenia. Poskytne sa mu moznost' vyjadrit sa a poskytovat doklady, pisomnosti,
informadcie a udaje potrebné na vybavenie staznosti.

5.2 Spolupraca st'azovatela
Ak do desiatich pracovnych dni od doruc¢enia pisomnej vyzvy neposkytne spolupracu, organ
verejnej spravy staznost’ odlozi, o com pouci st'azovatela v poziadani o spolupracu. Organ
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verejnej spravy je vSak v takomto pripade povinny dokoncit’ vec v rezime kontroly, ak je
pravdepodobné, Ze bol poruSeny pravny predpis.

5.2.1 Spolupraca inych organov
Organu, ktory st'aznost’ preSetruje, su povinné iné organy verejnej spravy poskytnat’ doklady,
iné pisomnosti, vyjadrenia, informacie a udaje potrebné na vybavenie staznosti (§ 17).

5.3 Opatrenia

Ak bola staznost vyhotovena ako opodstatnend, na odstranenie zistenych nedostatkov
riaditel’ka/zastupkyna prijmia opatrenia. Splnenie opatreni musi byt v stanovenej lehote
skontrolované.

5.3.1 Zapisnica o preSetreni st’aznosti

Podl'a § 19 zakona o staznostiach orgén verejnej spravy prisluSny na vybavenie st'aznosti
vyhotovi zapisnicu o preSetreni staznosti, ktord obsahuje najma:

» Oznacenie organu verejnej spravy prisluSného na vybavenie staznosti

* Predmet st'aznosti

» Oznacenie organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost preSetrila

e Datum, pripadne obdobie presetrenia st'aznosti

* Preukézané zistenia

* Datum vyhotovenia zapisnice

* Mena, priezviskd apodpisy zamestnancov organu verejnej spravy, v ktorom sa

staznost’ presetrila

* Povinnosti vediceho orgdnu verejnej spravy, vktorom sa staznost’ preSetrila,
v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej orgdnom verejnej spravy, ktory
staznost’ preSetroval:
Ur¢it’ osobu zodpovednu na zistené nedostatky
Prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pric¢in ich vzniku
Predlozit’ prijaté opatrenia organu preSetrujucemu staznost’

P wbd =

Predlozit’ organu preSetrujucemu spravu o splneni opatreni a uplatneni pravanej
zodpovednosti

5. Ak nie je totoznost’ stazovatel’a utajend, oznamit’ mu prijaté opatrenia, ak je totoZznost’
stazovatela utajenda, oznamit’ mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu verejnej
spravy prislusného na vybavenie st'aznosti.

5.4 Obozniamenie o vysledku preSetrenia st’aZnosti
Staznost je vybavena pisomnym ozndmenim vysledku preSetrenia st'aznosti, ktoré
vychadza zo skuto¢nosti uvedenych v zapisnici..
* odoslanie pisomného oznamenia vysledku presetrenia stazovatel'ovi
* staznost’ opodstatnena/ neopodstatnena
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* oddvodnenie vysledku preSetrenia st'aznosti ( zo zapisnice)

« ak je staznost’ opodstatnend v ozndmeni sa uvedie, ze organ verejnej spravy, v ktorom
sa staznost preSetrovala, boli ulozené povinnosti

e ak ma staznost viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok
preSetrenia kazdej z nich

* ak je podanie staznostou iba v Casti, vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba
k tejto Casti

5.5. Opakovana st’aZznost’ a d’alSia opakovana st'aZnost’

Charakteristika :

* rovnaky stazovatel, ta ista vec, Ziadne nové skutocnosti

e organ verejnej spravy prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajicej
staznosti, urobi zdznam so vSetkymi nalezitostami

* ak orgdn verejnej spravy povazuje staznost’ za sprdvne vybavenu , zasle
stazovatel'ovi oznadmenie s odovodnenim a poucenim, ze dalSie opakované
staznosti odlozi

» ak organ verejnej spravy povazuje staznost’ za nespravne vybavenu tuto staznost’
presetri a vybavi

« ak je iny staZovatel, rovnakd vec, Ziadne nové skutoCnosti staznost' sa
nepresetruje, ozndmi sa v lehote 60 pracovnych dni ( + 30) vysledok presetrenia.

5.6. Staznost’ proti vybavovaniu st’aznosti. StaZznost’ proti odloZeniu st’aznosti

* nova staznost’ proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti alebo pri
odlozeni staznosti

» staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti nie je opakovana staznost’, a to ani vtedy, ak
v nej st'azovatel’ opakuje skutocnosti z predchadzajicej staznosti

e vybavuje - riaditel’ka Skoly/ zastupkyna Skoly / splnomocneny zéstupca, najblizsi
nadriadeny orgén, prislusny ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania
staznosti

* odloZenie

* lehota vybavenia 60 pracovnych dni ( 30)

5.7 Poriadkova pokuta

* za neplnenie povinnosti podl'a tohto zdkona , ¢im st'azuje vybavovanie staznosti, mari
jej vybavovanie alebo napravu nedostatkov do vysky 650 €.

* opakované ulozenie do tthrnnej vysky 6 500 €

e podla Spravneho poriadku - zacat’ do troch mesiacov odo dia zistenia porusenia
povinnosti najneskor do jedného roka od porusenia povinnosti

* poriadkové pokuta je prijmom

- Statneho rozpoctu ( organy Statnej spravy a i.org.)
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- organu, ktory ju ulozil ( orgdny Gzemnej samospravy)
* trovy stazovatela znasa stazovatel’
e trovy organu verejnej spravy znasa organ verejnej spravy

Zapisnica o preSetreni st’aznosti

Materska Skola ul. Komenského ¢.1137/37, 92601 Sered’
Zapisnica
o preSetreni st’aznosti

Staznost’ bola presetrena v stlade so zdkonom €. 9/2010 Z.z. o st'aznostiach
Obdobie (datum) preSetrenia st'aznosti

Podavatel staznosti: meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu.........
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Predmet staznosti

Meno (funkcia) osoby, proti ktorej staznost’ smeruje:

Namietky uvadzané stazovatelom

1.

2.

Stazovatel sa podanim staznosti domaha.....

Miesto preSetrenia st'aznosti

Staznost’ presetroval:

K presetreniu podania boli prizvani: (mend, priezviska, funkcie)
1.

2.

Pisomné vyjadrenie k podaniu dali: (mena, priezviska, funkcie)
1.

2.

Pri preSetreni uvedenych namietok sa zistili nasledujice skutoc¢nosti:
K némietke €. 1

Skutocne sa uvedie zisteni stav s odvolanim na zistené skutocnosti, posudi sa ¢i boli alebo
neboli dodrzané vseobecné zavizné predpisy a vnutorné pravne predpisy, ¢i je namietka
opodstatnena, alebo neopodstatnena, pripadne skutocnost, Ze dostupnymi metodami

a formami kontroly nebolo mozné stav objektivne overit

K namietke ¢. 2
Detto.
Zaver:

Riaditel’ka Skoly presetrenim st’aznosti zistila nedostatky najmé v

A na zaklade toho Prijima VOCT ......cocuevuiiiiiriiniiiiieieeieeiceese ettt

(meno, priezvisko, funkcia osoby, voci ktorej sa
prijimaja
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opatrenia)

nasledujice opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku:

Termin plnenia:........ccccveevevveencieeenieeeeneenns zéaroven riaditel’ka Skoly uklad4 povinnost’
pisomne predlozit’ spravu o splneni prijatych opatreni do .........ccoeceeveiierienciiiniennens 2010
Riaditel’ka Skoly

S obsahom zépisnice bol oboznameny:

(meno, priezvisko, funkcia) (podpis)

Oznamenie o vybaveni st’aZnosti

Materska Skola ul. Komenského ¢.1137/37,92601 Sered’

Vazeny pan
Jozef Novak
Stazovatel'ska 12
65433 Sered

Vs list ¢islo/zo dia nase Cislo vybavuje/ linka Sered’

Datum
Vec:

Oznamenie o vybaveni st’aznosti
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Oznamujem &vam, ze diia (v obdobi 0d...do) ......cccevevverieenenen. som presetrila Vasu
StaZNost’ ZO dNa.......cccvvveeeiiieeeiieeeiie e VO VECIuuvieetieeerieesreeesieeesseeessseesseeesseeesssesensnes
St'aznost’ smerovala proti.........c.cecceeeeveeneeecieeneenceeenieennn, atykalasa ....ccooooveiiiiiiiieee

Presetrovanim som zistila, Ze Vasa staznost je opodstatnend — neopodstatnena pretoze
(uviest' dovod preco.....)ak predmet staznosti nemozno dostupnymi metédami a formami
presetrit, v oznameni sa to uvedie a zdovodni.

Na zdklade vysledku jej presetrenia riaditelka Skoly prijala (vykonala) nasledujuce
opatrenia........

Peciatka Podpis
Titul, meno, priezvisko

funkcia

Zaznam o vysledku kontroly plnenia opatreni

Materska Skola ul. Komenského ¢.1137/37, 92601 Sered’

Zaznam
o vysledku kontroly plnenia opatreni

Opatrenia boli prijaté na zaklade preSetrenia StaZnosti €. ......ccceevcveeerieeerieeeiieeeiieeerieenns
V (nazov a adresa materskej skoly)

Stazovatel (meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu)
St'aznost’ smerovala proti (meno, priezvisko, funkcia)

Déatum kontroly:
Kontrolu plnenia opatreni vykonal:
Ku kontrole boli prizvani:
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Vysledok kontroly:

1. Strucne uviest znenie prijatého opatrenia a kontrolné zistenia, ¢i opatrenie bolo, alebo
nebolo a plnené.

2. Detto.

Zaver:

Celkové zhodnotenie plnenia opatreni a odstranenia nedostatkov. V pripade nesplnenia
opatreni a neodstranenia nedostatkov upozornenie na vyvodenie dosledkov voci konkrétnym
osobam zodpovednym za nesplnenie opatrenia, podla okolnosti pripadne aj upozornenie na
moznost uloZenia poriadkovej pokuty podla § 24 zakona o staznostiach:

Zaznam bol prerokovany dia:
S (uviest meno, priezvisko, funkciu) e,

Vyhotovil: (meno, priezvisko, funkcia) s

Pouzita literatura :
RAABE : Pravo v materskej skole 2010

PaeDr. Tibor Lukéacs : Zakon o staznostiach a postup ich riesenia pre skoly , RVC TT. 2010
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